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RV: INFORME PARA CARGUE HORAS ADICIONALES DICIEMBRE DE 2025 - COORDINACION
ADRIANA LARA

Desde Luis Fernando Veldsquez Ramirez <lvelasquez@sena.edu.co>

Fecha Vie 12/12/2025 15:32

Para Stiven Solano Arboleda <ssolanoar@sena.edu.co>; Jose Francisco Capacho Suelta
<jfcapacho@sena.edu.co>; Sammy Johao Jeysson Martinez Deusa <sjmartinez@sena.edu.co>; Yeni
Elisabeth Romero Gonzalez <yeromerog@sena.edu.co>; Ana Pedroza
<anapedrozainstructora@gmail.com>; Ana Maria Pedroza Salazar <apedrozas@sena.edu.co>; Nubia
Florez Arias <nfloreza@sena.edu.co>

i 1 archivo adjunto (517 KB)

Control Horas Adicional_Instructores_DIC2025.xlsx;

Buenas tardes. Cordial saludo, les comparto para su evidenciade reporte de horas.

Coordialmente,

De: Adriana Catherine Lara lllera <alarai@sena.edu.co>

Enviado el: viernes, 12 de diciembre de 2025 2:19 p. m.

Para: Carlos Andres Palacios Garcia <cpalaciosg@sena.edu.co>; Carlos Ilvan Zuluaga Villamarin
<cizuluaga@sena.edu.co>; Nelson Alcalde Ospina <nalcaldeo@sena.edu.co>; Claudia Carolina Roldan
<clroldan@sena.edu.co>; Luz Stella Gutierrez Olaya <Isgutierrez@sena.edu.co>; Luis Fernando Velasquez
Ramirez <lvelasquez@sena.edu.co>; Blanca Imelda Munoz Galvis <bmunozg@sena.edu.co>

Asunto: RV: INFORME PARA CARGUE HORAS ADICIONALES DICIEMBRE DE 2025 - COORDINACION ADRIANA
LARA

Supervisores, atento saludo.

Comparto en archivo adjunto el reporte de horas adicionales de instructores a cargo de esta
coordinacion académica.

Cordialmente,

De: Adriana Catherine Lara lllera <alarai@sena.edu.co>

Enviado: viernes, 12 de diciembre de 2025 2:16 p. m.

Para: Adriana Catherine Lara lllera <alarai@sena.edu.co>

Asunto: INFORME PARA CARGUE HORAS ADICIONALES DICIEMBRE DE 2025 - COORDINACION ADRIANA LARA

buenas tardes,

Comparto en archivo adjunto la relacién de la programacion de horas adicionales de
instructores a cargo de esta Coordinacién académica.
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Carlos Andres, para el registro en Senasofiaplus tener en cuenta que:

1. Fecha de vencimiento de contratos: es necesario se registren las otras horas antes de
la fecha de vencimiento ya que una vez el instructor no cuente con el rol en Sofia plus no

hay como hacer registro de horas ni consulta de estas.

Como es el caso de:

Ana Maria Pedroza 17/12/2025
Katherin Imbacuan 17/12/2025
Jose Francisco Capacho 18/12/2025.

Se solicita descargar reporte de horas de instructores con corte antes del 17 de diciembre.

Los demas instructores de contrato a cargo tienen fecha de terminacién el 26 de
diciembre de 2025. Segun orientaciones se les carga la programacién de horas

directas hasta el dia 23 de diciembre.

También se requiere descargar reporte de horas.

2. Fecha de finalizacion por periodo de vacaciones instructores de planta. Los

instructores estan en el centro hasta el 19 de diciembre inclusive, Por tanto, se solicita

cargar las horas directas segun programacion hasta esta fecha.

Tener en cuenta que en el archivo adjunto los instructores de planta estan identificados con

"P" y contrato con "C".
Agradezco su apoyo y gestion,

Quedo atenta,

De: Adriana Catherine Lara lllera <alarai@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 12 de diciembre de 2025 11:09 a. m.

Para: Adriana Catherine Lara lllera <alarai@sena.edu.co>
Asunto: RE: CARGUE HORAS ADICIONALES DICIEMBRE DE 2025

Carlos Andrés, atento saludo.
Se corrige archivo el instructor

Gracias.

De: Adriana Catherine Lara lllera

Enviado: jueves, 11 de diciembre de 2025 3:16 p. m.

Para: Carlos Andres Palacios Garcia <cpalaciosg@sena.edu.co>
Cc: Juan David Gomez Osorio <jdgomezo@sena.edu.co>
Asunto: CARGUE HORAS ADICIONALES DICIEMBRE DE 2025

14/12/2025, 12:53 p. m.
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Carlos Andrés, atento saludo.

Remito en archivo adjunto la proyecciéon de las Horas adicionales correspondientes al mes
de diciembre de 2025.

Adriana Catherine Lara Illera

Centro de la Construccion - Instructor G15

SENA alarai@sena.edu.co

;A; PBX:+(57) 601 5461500 Ext:

Calle 34 No. 17 B 23
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacién publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada Ginicamente para la finalidad con la que

fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de

inmediato al remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion,

distribucion o copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

. Luis Fernando Velasquez Ramirez
SENA Centro De La Construccion - Profesional G10

lvelasquez@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500
Calle 34 No. 17 B 23
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